1. Άνοιξε το Excel.
2. Στο κελί A1 γράψε: Ημέρα.
3. Στο κελί B1 γράψε: Ποσό (€).
4. Στα κελιά A2 έως A8 γράψε τις ημέρες της εβδομάδας (Δευτέρα, Τρίτη, Τετάρτη, Πέμπτη, Παρασκευή, Σάββατο, Κυριακή).
5. Στα κελιά B2 έως B8 γράψε φανταστικά ποσά.
6. Στο κελί A9 γράψε: Σύνολο.
7. Στο κελί B9 γράψε τον τύπο:  =SUM(B2:B8)
8. Πάτησε Enter.
9. Επίλεξε όλον τον πίνακα.
10. Δημιούργησε ένα γράφημα στήλης.
11. Αποθήκευσε το αρχείο με όνομα έξοδα.

