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Το περιεχόμενο που δημιουργείται από AI ενδέχεται να είναι εσφαλμένο.]
                                            ΒΑΣΙΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ EXCEL
1. Τι είναι το Microsoft Excel και πού μπορούμε να το χρησιμοποιήσουμε; 
Το Excel είναι ένα πρόγραμμα υπολογιστικών φύλλων που μας επιτρέπει να οργανώνουμε δεδομένα, να    κάνουμε υπολογισμούς και να φτιάχνουμε πίνακες ή γραφήματα. Μπορεί να χρησιμοποιηθεί στο σχολείο, στη δουλειά ή για καθημερινές ανάγκες.
2. Τι είναι ένα υπολογιστικό φύλλο;
Μια σελίδα στο Excel που αποτελείται από κελιά οργανωμένα σε γραμμές και στήλες.
3. Τι είναι τα κελιά;
Τα μικρά τετραγωνάκια στο Excel όπου εισάγουμε δεδομένα ή τύπους.
4. Τι είναι οι γραμμές και οι στήλες;
Οι γραμμές είναι οριζόντιες και οι στήλες κάθετες. Το σημείο όπου διασταυρώνονται είναι το κελί.
5. Τι είναι η κεφαλίδα στήλης και γραμμής;
Οι στήλες έχουν γράμματα (A, B, C…) και οι γραμμές αριθμούς (1, 2, 3…).
6. Τι είναι η γραμμή τύπων;
Η περιοχή πάνω από το φύλλο όπου εμφανίζεται το περιεχόμενο ή ο τύπος του κελιού.
7. Τι είναι μια περιοχή κελιών στο Excel;
Μια ομάδα κελιών που επιλέγουμε μαζί για να χρησιμοποιηθούν σε υπολογισμούς ή μορφοποίηση, π.χ. A1:A5 ή B2:D4.

ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΚΑΙ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ
1. Τι είδους δεδομένα μπορούμε να γράψουμε σε ένα κελί;
Κείμενο, αριθμούς ή ημερομηνίες.
2. Τι είναι μορφοποίηση κελιών;
Οι αλλαγές στην εμφάνιση των κελιών, όπως χρώμα φόντου, τύπος γραμματοσειράς ή περίγραμμα.
3. Τι κάνει η επιλογή “έντονη γραφή”;
Κάνει το κείμενο ή τον αριθμό πιο έντονο για έμφαση.
4. Τι κάνει η επιλογή “πλάγια γραφή”;
Γέρνει το κείμενο ή τον αριθμό προς τα δεξιά για αισθητικό αποτέλεσμα.
5. Τι είναι το “φόντο κελιού”;
Το χρώμα που μπορούμε να βάλουμε πίσω από το περιεχόμενο του κελιού.
6. Τι είναι τα περιγράμματα κελιών;
Οι γραμμές γύρω από τα κελιά για να φαίνεται καθαρά η δομή των δεδομένων.
7. Τι είναι η στοίχιση κελιών;
Ο τρόπος που το περιεχόμενο του κελιού τοποθετείται οριζόντια ή κάθετα.





ΤΥΠΟΙ ΚΑΙ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΙ
1. Τι είναι τύπος στο Excel;
Μια εντολή που κάνει υπολογισμούς με αριθμούς ή κελιά, π.χ. =A1+A2.
2. Τι είναι συνάρτηση στο Excel;
Έτοιμος τύπος που εκτελεί υπολογισμούς, π.χ. =SUM(A1:A5).
3. Τι κάνει η συνάρτηση SUM;
Προσθέτει τους αριθμούς σε μια περιοχή κελιών.
4. Τι κάνει η συνάρτηση AVERAGE;
Υπολογίζει τον μέσο όρο μιας σειράς αριθμών.
5. Τι κάνει η συνάρτηση MAX;
Βρίσκει τη μεγαλύτερη τιμή σε μια περιοχή κελιών.
6. Τι κάνει η συνάρτηση MIN;
Βρίσκει τη μικρότερη τιμή σε μια περιοχή κελιών.
7. Τι είναι η αναφορά κελιού;
     Είναι ο τρόπος να δείχνουμε ποιο κελί θέλουμε να χρησιμοποιήσουμε
      σε έναν υπολογισμό ή τύπο,  π.χ.A1 ή B2.
8. Τι είναι η απόλυτη αναφορά ($A$1);
Κρατά σταθερό το κελί όταν αντιγράφουμε τον τύπο σε άλλα κελιά.
9. Τι είναι η σχετική αναφορά (A1);
Αλλάζει αυτόματα το κελί όταν αντιγράφουμε τον τύπο σε άλλα κελιά.
10. Τι σημαίνει η λειτουργία “Αυτόματη Συμπλήρωση”;
Συμπληρώνει αυτόματα δεδομένα ή τύπους σε παρακείμενα κελιά.
11. Τι είναι μια πράξη στο Excel;
Μια εντολή που κάνει υπολογισμό με αριθμούς, όπως πρόσθεση (+), αφαίρεση (-), πολλαπλασιασμό (*) ή διαίρεση (/).

ΓΡΑΦΗΜΑΤΑ
1. Τι είναι ένα γράφημα στο Excel;
Ένα γράφημα είναι η οπτική απεικόνιση δεδομένων από το Excel, που μας βοηθά να βλέπουμε εύκολα σχέσεις, τάσεις ή συγκρίσεις, π.χ. με στήλες, γραμμές ή πίτες.
2. Τι είδη γραφημάτων υπάρχουν;
Στήλες, γραμμές, πίτες, περιοχές κ.ά.
3. Πώς εισάγουμε ένα γράφημα;
Επιλέγουμε τα δεδομένα → Εισαγωγή → Επιλέγουμε τύπο γραφήματος.
4. Τι είναι ο τίτλος γραφήματος;
Κείμενο που περιγράφει το γράφημα.
5. Τι είναι οι άξονες ενός γραφήματος;
Οι γραμμές που δείχνουν τις τιμές και τις κατηγορίες του γραφήματος.
6. Πώς μορφοποιούμε ένα γράφημα στο Excel;
Αλλάζουμε την εμφάνιση του γραφήματος, όπως χρώματα, τύπο γραφήματος, τίτλο, λεζάντες ή γραμμές άξονα, ώστε να φαίνεται καθαρά και ευανάγνωστα τα δεδομένα.




ΦΙΛΤΡΑ ΚΑΙ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ
1. Τι είναι ταξινόμηση δεδομένων;
 Η διαδικασία να βάλουμε τα δεδομένα σε αύξουσα ή φθίνουσα σειρά.
2. Τι είναι φίλτρο;
Επιτρέπει να εμφανίζουμε μόνο τα δεδομένα που πληρούν συγκεκριμένα κριτήρια.
3. Τι σημαίνει “Συγχώνευση κελιών”;
Ενώνει δύο ή περισσότερα κελιά σε ένα μεγαλύτερο κελί.
4. Τι σημαίνει “Διαίρεση κελιού”;
 Χωρίζει ένα κελί σε δύο ή περισσότερα κελιά (διασπά το περιεχόμενο).

ΠΙΝΑΚΕΣ ΣΤΟ EXCEL
1. Τι είναι ένας πίνακας στο Excel;
Ένας πίνακας είναι μια οργανωμένη σειρά από κελιά σε γραμμές και στήλες που μας βοηθά να βλέπουμε και να διαχειριζόμαστε δεδομένα πιο εύκολα.
2.  Πώς δημιουργούμε έναν πίνακα από υπάρχοντα δεδομένα;
 Επιλέγουμε τα κελιά → Εισαγωγή → Πίνακας.
3. Τι σημαίνει “Μορφοποίηση ως πίνακα”;
 Είναι η επιλογή να δώσουμε χρώματα και στυλ σε μια περιοχή κελιών για να φαίνεται σαν πίνακας και να ξεχωρίζει καλύτερα.
4.  Ποιες είναι οι βασικές λειτουργίες ενός πίνακα;
Ταξινόμηση, φιλτράρισμα, εύρεση δεδομένων, υπολογισμοί με συναρτήσεις και αυτόματη μορφοποίηση.
5.  Τι είναι η κεφαλίδα πίνακα;
 Η πρώτη σειρά ενός πίνακα που περιέχει τα ονόματα των στηλών για να ξέρουμε τι περιέχει κάθε στήλη.
6. Τι είναι η περιοχή πίνακα;
Η ομάδα των κελιών που ανήκουν στον πίνακα, δηλαδή όλα τα κελιά από την πρώτη μέχρι την τελευταία γραμμή και στήλη του πίνακα.
7.  Πώς μπορούμε να προσθέσουμε νέα γραμμή ή στήλη σε έναν πίνακα;
 Πατάμε δεξί κλικ → Εισαγωγή → Γραμμή ή Στήλη, ή γράφουμε στην επόμενη κενή γραμμή και ο πίνακας επεκτείνεται αυτόματα.
8.  Τι είναι οι φίλτρα πίνακα;
 Επιτρέπουν να εμφανίζουμε μόνο τα δεδομένα που πληρούν συγκεκριμένα κριτήρια σε μια στήλη.
9.  Τι σημαίνει ταξινόμηση σε έναν πίνακα;
 Η διαδικασία να βάλουμε τα δεδομένα σε αύξουσα ή φθίνουσα σειρά, π.χ. από μικρότερο σε μεγαλύτερο αριθμό ή από Α έως Ω.
10. Τι πλεονέκτημα έχει η χρήση πίνακα στο Excel;
 Κάνει τα δεδομένα πιο οργανωμένα, εύκολα στη διαχείριση, στην ανάλυση και στους υπολογισμούς.

ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑΤΑ ΣΤΟ EXCEL
1. Τι είναι τα περιγράμματα στο Excel;
Είναι οι γραμμές γύρω από τα κελιά που βοηθούν να φαίνεται καθαρά η δομή των δεδομένων.
2. Πώς βάζουμε περιγράμματα σε κελιά;
Επιλέγουμε τα κελιά → Κεντρική καρτέλα → Σύνορα → Επιλέγουμε τύπο περιγράμματος.
3. Τι είδη περιγραμμάτων υπάρχουν;
‘Όλα τα περιγράμματα , περίγραμμα γύρω από κάθε κελί, πάνω, κάτω, δεξιά, αριστερά, διαγώνιο και προσαρμοσμένα.
4. Τι σημαίνει “’όλα τα περιγράμματα ”;
Βάζει γραμμές γύρω από όλα τα επιλεγμένα κελιά, δημιουργώντας έναν ενιαίο πίνακα.
5. Τι σημαίνει “Περίγραμμα γύρω από κάθε κελί”;
Βάζει γραμμές γύρω από κάθε κελί ξεχωριστά, ώστε να φαίνονται τα όρια κάθε κελιού.
6. Πώς αλλάζουμε το χρώμα ή το πάχος των περιγραμμάτων;
Επιλέγουμε τα κελιά → Κεντρική καρτέλα → Σύνορα → Περισσότερα σύνορα → Επιλέγουμε χρώμα και πάχος γραμμής.
7. Ποιο είναι το όφελος των περιγραμμάτων;
Κάνει τα δεδομένα πιο ευανάγνωστα, οργανωμένα και βοηθά να ξεχωρίζουν οι πίνακες και οι σειρές.

ΑΛΛΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ
1. Τι είναι η καρτέλα “Κεντρική”;
Περιέχει βασικές εντολές μορφοποίησης και επεξεργασίας.
2. Τι είναι η καρτέλα “Εισαγωγή”;                                                                                                                      Χρησιμοποιείται για να εισάγουμε πίνακες, γραφήματα, εικόνες ή σχήματα.
3. Τι είναι η καρτέλα “Διάταξη σελίδας”;
Ελέγχει περιθώρια, μέγεθος και προσανατολισμό φύλλου.
4. Τι είναι η καρτέλα “Τύποι”;
Περιέχει έτοιμες συναρτήσεις και εργαλεία υπολογισμών.
5. Τι είναι η καρτέλα “Προβολή”;
Ελέγχει πώς φαίνεται το φύλλο, π.χ. κανονική προβολή ή προβολή σελίδας.
6. Τι σημαίνει “Αποθήκευση ως”;
Αποθηκεύει το αρχείο με νέο όνομα, σε νέο φάκελο ή τύπο αρχείου.
7. Τι σημαίνει “Αποθήκευση” στο Excel;
Η εντολή “Αποθήκευση” κρατάει τις αλλαγές που κάναμε στο αρχείο, ώστε να μην χαθεί η δουλειά μας αν κλείσει ο υπολογιστής ή γίνει κάποιο πρόβλημα.
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